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AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PER L’INDIVIDUAZIONE DI PERSONALE ATA 
QUALIFICATO CUI ATTRIBUIRE INCARICHI SPECIFICI PER L’A. S. 2024/2025  

 
Il Dirigente Scolastico  

 
VISTI  il CCNL relativo al personale del Comparto Istruzione e Ricerca – Triennio 2019-2021 

sottoscritto il 18/1/2024;  

VISTO il CCNL Comparto Scuola sottoscritto il 29/11/2007 per quanto non espressamente 

previsto dal CCNL Comparto Istruzione e Ricerca – Triennio 2019-2021 sottoscritto il 

18/01/2024; 

VISTO il Piano delle attività del personale ATA adottato dal Dirigente Scolastico per l’as. 

2024/2025  prot. 18385 del 06/12/2024; 

VISTA la Contrattazione di Istituto sottoscritta in data 2 6 / 11 /2 02 4  

INDICE 

Il seguente avviso di selezione interna per l’individuazione di personale qualificato cui attribuire 

i seguenti incarichi specifici: 

Descrizione obiettivo 
AMMINISTRATIVI 

Coordinamento gestione segreteria digitale (responsabile pubblicazione atti e gestione 
Amministrazione trasparente) 
reparto personale con compiti amministrativo-giuridico relative al personale (controllo e 
validazione GPS) 
Gestione Privacy  - controllo procedure nell’applicazione della normativa  
 

TECNICI 
N 1 Figura di supporto all’utilizzo delle tecnologie in modo particolare in occasione di eventi 
(microfonia – audiovisivi – videocamere – etc.)  
N  2  Supporto informatico all’utilizzo delle Tecnologie al di fuori dei laboratori di pertinenza 

COLLABORATORI SCOLASTICI 
N 3 Figura di supporto all’assistenza alunni diversamente abili (supporto servizi igienici uno per 
sede) 
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Il personale interessato all’attribuzione di un incarico dovrà presentare specifica domanda mediante 
compilazione del modello allegato. 
 

 Per il personale Assistente Amministrativo il Dirigente Scolastico, sulla base delle istanze 
presentate, attribuirà l’incarico specifico sulla base dei seguenti criteri: 

1. Conoscenze/esperienze informatiche inerenti l’applicativo informatico 
amministrazione trasparente-albo online (per l’incarico n 1) 

2.  Conoscenze/esperienze amministrative-giuridiche relative al personale (per 
l’incarico n 2) 

3. Possesso di titoli specifici attinenti l’incarico 
4. Anzianità di servizio 
5. Continuità nell’espletamento dell’incarico 

 
 Per il personale Assistente Tecnico, il Dirigente Scolastico, sulla base delle istanze 

presentate, attribuirà l’incarico specifico sulla base dei seguenti criteri: 
1. Conoscenze/esperienze inerenti le attrezzature relative all’incarico n 1 
2. Conoscenze/esperienze informatiche relative all’incarico n 2 
3. Possesso di titoli specifici attinenti l’incarico 
4. Anzianità di servizio 
5. Continuità nell’espletamento dell’incarico 
6.  

 Per il personale Collaboratore Scolastico il Dirigente Scolastico, sulla base delle istanze 
presentate, attribuirà l’incarico specifico sulla base dei seguenti criteri: 

1. Possesso di specializzazioni e/o titoli (supporto servizi igienici) 
2. Anzianità di servizio 
3. Continuità nell’espletamento dell’incarico 
4. Si darà preferenza a chi avrà maggiori opportunità per svolgere al meglio le mansioni 

relative all'incarico/obiettivo (orario di lavoro - vicinanza del reparto, ecc.) 

Al personale cui sarà attribuito un incarico specifico sarà corrisposto un compenso annuo forfettario 
definito in contrattazione sottoscritta in data 2 6 /11 /2 02 4  
 
Il personale con contratto di lavoro a tempo indeterminato o determinato interessato all’attribuzione 
dell’incarico, dovrà presentare specifica domanda mediante compilazione del modello allegato 
entro e non oltre le ore 13.00 del 20/01/2025.  
 

                                                                                     
                                                                                                                      Il Dirigente Scolastico 
                                                                             Dott.ssa Elisa Maria Enza Casalicchio 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.  
                                 Codice dell'Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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(Collaboratori scolastici) 
 
 
 
        AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        DELL’I.I.S.S. “E. FERMI” 
          ARAGONA 
 

 
 

Oggetto: disponibilità incarico specifico 
 

__l__ sottoscritt__ ________________________________________________________, in 
servizio presso questo Istituto in qualità di________________________________________,  
visto il Piano delle Attività predisposto dal D.S.G.A. ed adottato dal D.S.,  
visto il contratto integrativo di Istituto firmato in data 26 /1 1 /2 024 , si rende disponibile 
all’effettuazione del seguente incarico specifico (da indicare con una X):  
 
 N 3 Figura di supporto all’assistenza alunni diversamente abili (supporto servizi 

igienici)  
 

 
Ai fini della assegnazione al solo conto dei predetti incarichi, si dichiara quanto segue: 

1) di essere in possesso delle seguenti competenze come da certificati o autocertificazione 
allegati: 
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

 
2) di avere la seguente anzianità di servizio: 

AA_____________MM____________ 
 

3) di avere svolto i seguenti incarichi specifici: 
 

_____________________________________________a.s._______presso_______________ 
 

_____________________________________________a.s._______presso_______________ 
 

_____________________________________________a.s._______presso_______________ 
 
          _____________________________________________a.s._______presso_______________ 
 
          _____________________________________________a.s._______presso_______________ 
 
Aragona……………. 
 
        FIRMA 
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(Assistenti amministrativi) 
         AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                    DELL’I.I.S.S. “E. FERMI” 
          ARAGONA 
Oggetto: disponibilità incarico specifico 

 
__l__ sottoscritt__ ________________________________________________________, in 
servizio presso questo Istituto in qualità di________________________________________,  
Visto il Piano delle Attività predisposto dal D.S.G.A. ed adottato dal D.S., 
Visto il contratto integrativo di Istituto firmato in data 2 6 /1 1 / 20 24 , si rende disponibile 
all’effettuazione del seguente incarico specifico (da indicare con una X): 
 
 Coordinamento gestione segreteria digitale (responsabile pubblicazione atti e 

gestione Amministrazione trasparente) 
 Coordinamento reparto personale con compiti amministrativo-giuridico relative al 

personale  
 Gestione Privacy  - controllo procedure nell’applicazione della normativa  
 

   Ai fini della assegnazione al sottoscritto dei predetti incarichi, si dichiara quanto segue: 
 

1) di essere in possesso delle seguenti competenze come da certificati o autocertificazione 
allegati: 
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

2) possesso di titoli specifici come da certificati allegati: 
__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 
3) di avere la seguente anzianità di servizio: 

AA_____________MM____________: 
 

4) di avere svolto i seguenti incarichi specifici 
_____________________________________________a.s._______presso_______________ 

 
_____________________________________________a.s._______presso_______________ 

 
_____________________________________________a.s._______presso_______________ 

 
          _____________________________________________a.s._______presso_______________ 
 
          _____________________________________________a.s._______presso_______________ 
 
Aragona,…………….        FIRMA 
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(Assistenti tecnici) 
 

        AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        DELL’I.I.S.S. “E. FERMI” 
          ARAGONA 
 

 
Oggetto: disponibilità incarico specifico 

 
 

__l__ sottoscritt__ ________________________________________________________, in 
servizio presso questo Istituto in qualità di________________________________________,  
Visto il Piano delle Attività predisposto dal D.S.G.A. ed adottato dal D.S., 
Visto il contratto integrativo di Istituto firmato in data 2 6 /1 1 / 20 24 , si rende disponibile 
all’effettuazione del seguente incarico specifico (da indicare con una X): 
 
 N 1 Figura di supporto all’utilizzo delle tecnologie in modo particolare in occasione di eventi 

(microfonia – audiovisivi – videocamere – etc.)  
 N  2  Supporto informatico all’utilizzo delle Tecnologie al di fuori dei laboratori di pertinenza 
 

 Ai fini della assegnazione al sottoscritto dei predetti incarichi, si dichiara quanto segue: 
 

1) di essere in possesso delle seguenti competenze come da certificati o autocertificazione 
allegati: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

2) di avere la seguente anzianità di servizio: 
AA_____________MM____________ 

3) esperienze pregresse come da documenti allegati: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
 

4) titolo di studio e partecipazione a corsi di aggiornamento, come da allegati: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

 
    
 
Aragona,……………. 
 
        FIRMA 
       ________________________  
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