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OGGETTO: Archiviazione materiale Google Classroom 

 

Si trasmette in allegato la guida per l’archiviazione dei test di verifica effettuati con Google 

Moduli. 

Il file compresso scaricato dovrà essere rinominato con la seguente nomenclatura rispettando 

maiuscolo e minuscolo: 

Anno_Classe_Materia_CognomeDocente_NomeDocente 

Esempio: 23-24_5AIT_Informatica_Callea_Giuseppe 

ed inserito nell’apposito spazio predisposto su Google Drive. 

 

I docenti interessati dovranno concludere il processo di archiviazione entro venerdì 28 giugno 2024. 
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Procedura archiviazione materiale Google Classroom A.S. 2023/2024 

1. Accedere a Google Classroom 

2. Selezionare il corso interessato 

3. Cliccare sul pulsante “Lavori del corso” 

 

4. Cliccare sul pulsante “Cartella Drive del corso” 

 

5. Selezionare la cartella che contiene le verifiche effettuare con Google Moduli 

6. Aprire la verifica desiderata 

7. Cliccare sul pulsante “Risposte” 
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8. Cliccare sull’icona “Creazione foglio di lavoro” 

 

9. Cliccare sul pulsante “Crea” 

 

10. Chiudere il foglio di lavoro generato 

11. Ripetere i passaggi dal punto 6 al punto 10 per tutti i test di verifica effettuati 

12. Ripetere i passaggi dal punto 1 al punto 4 per accedere alle cartelle del corso presente su Google 

Drive 

13. Cliccare sulla cartella Classroom 

 

14. Cliccare con il tasto destro del mouse sulla cartella del corso desiderato 
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15. Cliccare sul pulsante scarica e attendere la compressione e il successivo download della cartella

 

16. Rinominare il file compresso scaricato con la seguente nomenclatura rispettando maiuscolo e 

minuscolo: 

Anno_Classe_Materia_CognomeDocente_NomeDocente 

(Esempio: 22-23_5AIT_Informatica_Callea_Giuseppe) 

17. Effettuare l’upload del file compresso nell’apposito spazio predisposto su Google Drive. Quindi 

procedere come segue 

18. Accedere a Google Drive e cliccare sul pulsante Drive condivisi 
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19. Fare doppio clic sulla cartella 2022-2023 Verifiche 

 

20. Fare doppio click sulla cartella relativa alla classe interessata 

 

21. Cliccare sul pulsante Nuovo 

 

22. Cliccare sul pulsante caricamento file quindi effettuare upload del file scaricato al punto 16 
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