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AL PERSONALE DOCENTE 

AL PERSONALE ATA 

AL SITO WEB   

 

OGGETTO: CONVOCAZIONE CONSIGLI DI CLASSE - CALENDARIO E OPERAZIONE DI SCRUTINIO 
FINALE - ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 

 Come da piano annuale delle attività, a partire dal 10 giugno 2024, i Consigli di classe sono convocati,  

secondo il calendario allegato, per discutere i seguenti punti all’ordine del giorno: 

 

1) Andamento didattico-disciplinare della classe 

2) ) Valutazione PCTO 2023/2024 (per le terze, quarte, quinte classi) 

3) Operazioni di scrutinio finale 

4) Compilazione del certificato delle competenze acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione (per le 

seconde classi) 

5) Attribuzione del credito (per le terze, quarte e quinte classi)  

6) Compilazione schede finali PFI (classi  IPSIA) 

7) Relazione finale alunni BES - Legge 104/92 (per le classi interessate) 

8) Predisposizione delle comunicazioni alle famiglie. 

I docenti con incarico di Funzione Strumentale al PTOF, i referenti per i PCTO, l’animatore digitale e i 

componenti del Team per l’innovazione, il NIV, i referenti per l’Invalsi, i referenti PFI, i docenti dell’organico 

di potenziamento, il docente orientatore e i docenti tutor dell’orientamento devono inviare la relazione 

sull’attività svolta entro la data di chiusura dell’anno scolastico, prevista per l’8 giugno p.v. (D.A. 688/Istr 

del 07/04/2023) all’indirizzo di posta elettronica agis02400l@istruzione.it (format disponibili nell’area 

riservata Scuola “le carte della scuola”). 

 

ADEMPIMENTI PRELIMINARI 

 

Prima dello scrutinio, si raccomanda ai Sigg. docenti di controllare scrupolosamente le verifiche, 

l’annotazione degli argomenti svolti e ogni altro elemento richiesto ai fini della valutazione degli studenti, 

nel rispetto della correttezza e della trasparenza. 

Al fine di agevolare il lavoro dei Consigli di classe, si raccomanda di inserire nel registro elettronico, 

almeno il giorno prima dello svolgimento dello scrutinio, le proposte di voto e le modalità di recupero 
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delle eventuali insufficienze. 

I docenti coordinatori devono creare nella sezione “RELAZIONI” del registro elettronico, selezionando il 
pulsante “NUOVO”, una cartella, denominandola “SCRUTINIO FINALE”, nella quale inserire: 

1. la relazione finale del Consiglio di classe, in cui è evidenziato, in particolare, il livello di 

raggiungimento degli obiettivi stabiliti in fase di progettazione (format disponibile nell’area 
riservata); 

2. la relazione di ogni singolo docente sulle attività svolte e sugli obiettivi raggiunti (format 
disponibile nell’area riservata); 

3.  I programmi svolti per la/e disciplina/e di propria competenza; 

4. la relazione finale dei docenti di sostegno (format disponibile nell’area Scuola “le carte della 
scuola”); 

5. la relazione del tutor PCTO (format disponibile nell’area Scuola “le carte della scuola”). 
I Docenti coordinatori dovranno controllare la completezza della documentazione per la propria classe. 

 

N.B. La predisposizione dei documenti è un atto dovuto tassativamente dalle norme sulla trasparenza 

amministrativa. Essi debbono poter essere duplicati su eventuale richiesta all’atto dell’esposizione dei 
risultati finali (art. 39 dell’O.M. n. 90 del 21/05/2001). 

 

        I docenti coordinatori delle terze, quarte, quinte classi devono raccogliere le certificazioni delle attività 

esterne o relative alle iniziative extracurricolari interne svolte dagli studenti, al fine dell’attribuzione del 

credito scolastico, sulla base dei criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti nella seduta del 07/09/2023 ed 
inseriti nel Piano dell’Offerta Formativa. 

 

INDICAZIONI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI 

 

Al fine di agevolare i lavori, i docenti  impegnati  negli  scrutini dovranno essere presenti mezz’ora prima 

dell’orario di convocazione. 

Gli alunni, che si sono formalmente ritirati prima del 15 marzo, non devono essere scrutinati. 

Il voto non costituisce, nei confronti dell’alunno, un atto univoco, personale e discrezionale del docente di 

ogni singola disciplina, ma è il risultato d’insieme di una sintesi collegiale. 

Se non vi è dissenso, i voti proposti si intendono approvati, altrimenti le deliberazioni sono adottate a 

maggioranza e, in caso di parità, prevale il voto del Presidente. Il voto di comportamento è proposto, di 

norma, dal docente con il maggior numero di ore di insegnamento nella classe e/o dal coordinatore. La 

completezza del verbale e delle motivazioni è importante, considerando che, per effetto della legge 241/90 e 

s.m.i., ogni alunno interessato può chiedere copia del verbale per la parte che lo riguarda. Tutti i docenti 

avranno cura di assicurare attentamente i propri adempimenti in tutte le fasi dello scrutinio. Determinata la 

situazione scolastica finale degli alunni, le votazioni assegnate costituiscono segreto d’ufficio per cui, prima 

della pubblicazione nell’area documentale riservata del registro elettronico, non potranno essere 

comunicate all’esterno per nessun motivo. 

 

AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA 

La valutazione finale degli apprendimenti e del comportamento degli studenti della scuola secondaria di 

secondo grado, per le classi non terminali è effettuata tenendo a riferimento il D.P.R. n.122/2009  e il 

D.LGS. 62/2017,sulla base dell’attività didattica svolta. Pertanto, ai sensi dell’art.4 comma 5 del D.P.R. 

n.122/2009 e per come approvato nella seduta del Collegio dei Docenti del 21/05/2024, per l’ammissione 

alla classe successiva  dovranno essere soddisfatti i seguenti criteri: 
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 Frequenza per almeno tre quarti del monte ore annuale personalizzato, ferme restando le 
deroghe stabilite dal collegio docenti relative ad assenze documentate, continuative. 

 Voto di comportamento non inferiore a 6/10 e votazione non inferiore a 6/10 in ciascuna 
disciplina 

Nel caso in cui il voto di profitto dell’insegnamento trasversale di Educazione civica sia inferiore a 6/10, 
opera, in analogia alle altre discipline, l’istituto della sospensione del giudizio di cui all’articolo 4, comma 
6 del D.P.R. n. 122 del 2009. 

L’accertamento del recupero delle carenze formative relativo all’Educazione civica è affidato, 
collegialmente, a tutti i docenti che hanno impartito l’insegnamento nella classe, secondo il progetto 
d’Istituto. 
Condizioni per la sospensione del giudizio: 
 N. 3 insufficienze di cui due gravi e una lieve (due 4 e un 5) 
 N. 3 insufficienze di cui una grave e due lievi (un 4 e due 5) 
 N. 3 insufficienze gravi e/o lievi (tre 4 e/o tre 5) 
 N. 2 insufficienze di cui una gravissima e una  grave e/o lieve (un 2 o 3  e un 4 o 5) 

Sarà compito dei docenti compilare la modulistica relativa al recupero proposto per gli studenti che hanno 
valutazioni insufficienti (sospensione del giudizio) e farla pervenire tempestivamente in segreteria per 
l’inoltro ai diretti interessati (format disponibile nell’apposita sezione del registro elettronico). Sarà 
necessario allegare il programma  o la parte di esso oggetto del recupero della disciplina interessata. 

Condizioni per la non ammissione alla classe successiva: 
 Mancato conseguimento del limite minimo di frequenza, comprensivo delle deroghe riconosciute 
 Voto di comportamento inferiore a 6/10 
 N. 1 insufficienza gravissima e 2 insufficienze gravi (un voto <3  e due 4) 
 N. 4 insufficienze gravi (quattro 4) 

I coordinatori di classe contatteranno telefonicamente le famiglie degli alunni non ammessi alla classe 
successiva. 

 

AMMISSIONE ALL’ESAME DI STATO 

Ai sensi dell’art.3 comma 1 dell’O.M.n.55 del 22 marzo 2024 per essere ammessi all’Esame di Stato 
dovranno essere soddisfatte le seguenti condizioni: 

 Frequenza per almeno tre quarti del monte ore annuale personalizzato, ferme restando le 
deroghe stabilite dal collegio docenti relative ad assenze documentate e continuative 

 Partecipazione durante l’ultimo anno di corso, alle prove INVALSI 
 Voto di comportamento non inferiore a 6/10 e votazione non inferiore a 6/10 in ciascuna 

disciplina. 
 Nel caso di votazione inferiore a sei decimi in una disciplina, il consiglio di classe può deliberare, 

con adeguata motivazione, l'ammissione all'esame conclusivo del secondo ciclo.(art.13 comma d 
D.lgs n.62/2017) 
 

VALUTAZIONE DEGLI ALUNNI CON DISABILITÀ O CON DSA E CON ALTRI BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI 

Per gli alunni con disabilità certificata ai sensi della legge n. 104 del 1992, si procede alla valutazione degli 
apprendimenti e del comportamento sulla base del piano educativo individualizzato. 

 Per gli alunni con Disturbi Specifici di Apprendimento certificati ai sensi della Legge n. 170 dell’8/10/2010 e 
con altri bisogni educativi speciali, la valutazione degli apprendimenti deve essere coerente con il Piano 
didattico personalizzato. 
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ATTRIBUZIONE CREDITO SCOLASTICO – CLASSI QUINTE 
 

Come specificato nell’art.11 dell’O.M. n.55 del 22 marzo 2024, ai sensi dell’art. 15 del d. lgs. 62/2017, in 
sede di scrutinio finale il consiglio di classe attribuisce il punteggio per il credito maturato nel secondo 
biennio e nell’ultimo anno fino a un massimo di quaranta punti, di cui dodici per il terzo anno, tredici per il 
quarto anno e quindici per il quinto anno. I consigli di classe attribuiscono il credito sulla base della tabella 
di cui all’allegato A al D.lgs. 62/2017 e in applicazione dei criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti nella 
seduta del 07/09/2023 (tabella presente area riservata Scuola “le carte della scuola”). 

 

ATTRIBUZIONE CREDITO SCOLASTICO – CLASSI TERZE E QUARTE 

L’attribuzione del credito scolastico è effettuata tenendo conto della tabella  allegato A di cui all’art.15 
comma 2 del D.Lgs n. 62/2017 e in applicazione dei criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti nella seduta del 
07/09/2023 (tabella presente area riservata Scuola “le carte della scuola”). 

 
PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALI PER L’ORIENTAMENTO (PCTO) 

Il Consiglio di classe procede alla valutazione degli esiti delle attività relative ai PCTO e della loro ricaduta 
sugli apprendimenti disciplinari afferenti agli stessi percorsi e sul voto di comportamento. 

Per le classi quinte, il consiglio di classe provvederà alla compilazione delle certificazioni delle 
competenze conseguite nei PCTO ( modello contenuto nell’area riservata Scuola “le carte della scuola”). 

 

CLASSI SECONDE - CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE 
 
I Consigli di classe, al termine delle operazioni di scrutinio finale, procedono alla compilazione del 
certificato delle competenze (rilasciato a richiesta degli interessati) acquisite nell’assolvimento dell’obbligo 
di istruzione. 
Come previsto dal D.M. n. 14 del 30/01/2024, la certificazione delle competenze rilasciata dalle istituzioni 
scolastiche statali e paritarie in assolvimento dell’obbligo di istruzione è redatta dal consiglio di classe in 
sede di scrutinio finale del secondo anno della scuola secondaria di secondo grado, per ogni studente che 
ha assolto l’obbligo di istruzione della durata di dieci anni ed è messa a disposizione della famiglia dello 
studente all’interno dell’E-Portfolio orientativo personale delle competenze, di cui al Decreto Ministeriale 
22 dicembre 2022, n. 328. 
La certificazione descrive, ai fini dell’orientamento, il progressivo sviluppo dei livelli delle competenze 
chiave per l’apprendimento permanente, a cui l’intero processo di insegnamento-apprendimento è mirato. 
I modelli di certificazione delle competenze vigenti sono raccordati e hanno tutti come base comune di 
riferimento le competenze chiave per l’apprendimento permanente di cui alla Raccomandazione del 
Consiglio dell’Unione Europea del 2018, mentre si differenziano, necessariamente, nella descrizione 
analitica delle competenze. 

Ai fini dell’adempimento dell’obbligo d’istruzione da parte degli alunni con disabilità si fa riferimento a 
quanto previsto dal Decreto 22 agosto 2007 n. 139, art. 3, c. 1, e alle indicazioni contenute nelle “Linee 
guida sull’integrazione scolastica degli alunni con disabilità”, di cui alla nota prot. n. 4274 del 4 agosto 2009. 

Format disponibile nell’apposita sezione del registro elettronico (CLASSEVIVA  MENU DEL COORDINATORE  

CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE). 
 

CLASSI IPSIA 

      

  I tutor aggiornano i PFI, di concerto con gli altri componenti del C.d.C., compilano la scheda di valutazione 

finale degli alunni, secondo il format disponibile nell’area riservata Scuola “le carte della scuola” ed 
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inseriscono i documenti nell’apposita sezione del Registro elettronico  ( CLASSEVIVA  MENU DEL DOCENTE  

DOCUMENTI PFI DEGLI ALUNNI). 

 

ALTRE DISPOSIZIONI 

 

Ai sensi dell’art.13 comma 4 dell’O.M. n. 55 del 22/03/2024, il personale docente non utilizzato nelle 

operazioni di esame rimane a disposizione dell’istituzione scolastica di servizio fino al 30 giugno 2024, 
assicurando, comunque, la presenza in servizio nei giorni delle prove scritte. 

 

 

 

                                                                                                                          Il Dirigente Scolastico 

                                                                       Dott.ssa Elisa Maria Enza Casalicchio 
                                                  Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.  

                                 Codice dell'Amministrazione Digitale e normativa connessa         
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SCRUTINI FINALI  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LUNEDÌ 10/06/2024 

 

ORARIO CLASSE ORARIO CLASSE 

08:00 5AIT 
 

13:45 5DMT 

08:45 5ASS 14:15 5EMT 

09:15 5AON 14:45 2ATT 

09:45 5AMO 
 

15:15 2BTT 

10:30 5AEN 15:45 2CTT 

11:00 5AEL 16:15 1ATT 

11:30 5AME 
 

16:45 1BTT 

12:15 5GMS 
 

17:15 1CTT 

13:00 5TMS 
 

17:45 3AMM 

  18:15 4AMM 



     

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE  “E. FERMI” - ARAGONA 

 

  

 

 

 

 

 

 

MARTEDÌ 11/06/2024 

 

ORARIO CLASSE ORARIO CLASSE 

08:00 1GSS 14:00 2AMT 

08:30 1GMT 14:30 2AON 

09:00 2GSS 15:00 1AMT 

09:30 2GMT 15:30 1AON 

10:00 3GSS 16:00 3AON 

10:30 3GMT 16:30 4AON 

11:00 4GSS 17:00 3AIT 

11:30 4GMT 17:30 3BIT 

12:00 4AEN 18:00 4AIT 

12:30 4AEL 18:30 4BIT 

13:00 3AEN   

13:30 3AEL   
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MERCOLEDÌ 12/06/2024 

 

ORARIO CLASSE ORARIO CLASSE 

08:00 1AOT 13:00 1SMT 

08:30 2AOT 13:30 3TMT 

09:00 3AOT 14:00 4TMT 

09:30 3AMT 14:30 3TSS 

10:00 4AMT 15:00 1DMT 

10:30 4AOT 15:30 2DMT 

11:00 1ASS 16:00 2DSS 

11:30 2ASS 16:30 3DMT 

12:00 3ASS   

12:30 4ASS   
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